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QUYET DINH ‘
V/v ban hanh quy dinh che d¢ hop trong hoat dong quan ly, diéu hanh
cia Truwong Pai hoc Sw pham TDTT Ha Noi

HIEU TRUONG TRUONG DAI HQC SU PHAM TDTT HA NOI

Céin cir Ludt Gido duc dai hoc ngay 18/6/2012 va Ludt sira doi, b6 sung mot
56 diéu cua Ludt Gido duc dai hoc ngay 19/11/2018;
Can cir Nghi dinh 99/2019/ND-CP ngay 30/12/2019 cua Chinh phu quy dinh
chi tiét va hudng dan thi hanh mét sé diéu cia Ludt siea doi, bé sung mot s6 diéu
cua Ludt Gido duc dai hoc, /E‘
Cén cit Nghi quyét sé6 96/NQ-HPT ngay 31/3/2023 cua Hoi dong truong,/ o
Tru“ong DPai hoc Sw pham TDTT Ha Néi vé viéc ban hanh Quy ché t6 chike, hoab \?O\é
dong cua Truong Dai hoc Su pham TDTT Ha Noi; \, THE DUC
Theo dé nghi ciia Truéng Phong Hanh chinh - Téng hop. \

QUYET DINH: e
Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay quy dinh ché do hop trong hoat
dong quan ly, diéu hanh ctia Truong Pai hoc Su pham TDTT Ha Nai.
Bieu 2. Quyét dinh nay cé hiéu luc ké tur ky.
Piéu 3. Céc 6ng (ba) Truéng phong Hanh chinh - Téng hop, phong T6 chirc
can bd va trudng cac don vi co lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay. /W

Noi nhdn:

- Nhu Diéu 3;

- Cac PHT(dé p/h chi dao);

- Cong thong tin dién tir trudng;
- Luu VT.
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QUY PINH
VE CHE PO HOP TRONG HOAT PQNG QUAN LY, PIEU HANH CUA
TRUONG PAI HQC SU PHAM TDTT HA NOI
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 +5YQD-PHSPTDTTHN ngay /2./9/2023
cua Hiéu truong Truong Dai hoc Sw pham TDTT Ha Néi

} Chuwong 1
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

1. Quyét dinh nay quy dinh ché d6 hop trong hoat dong quan 1y, didu hanh cta
Truong DPai hoc Su pham TDTT Ha Noi.

2. Cac cudc hop cUa Hiéu trudong, Pho Hiéu trudng; Hoi nghi giao ban; céac
cudc hop dinh ky, dot xudt thyue hi¢n theo Quy ché 1am viéc cua Truong va nhiing
quy dinh vé nguyén tic, quy trinh t6 chtrc cudce hop duge Quy dinh nay.

3. Cudc hop tiép cong dan, cude hop ctia co thanh tra, kiém tra, klem toan voi
co quan, t6 chirc thudc hé théng hanh chinh nha nude; hop bao, hop quoc té, hoi
thao, toa dam khoa hoc khéng thudc pham vi diéu chinh ctia Quy dinh nay.

Biéu 2. Pbi twong ap dung

1. Hiéu truong, Pho Hiéu trudng; trudng, phd cac don vi thudc, truc thudc
Trudng va toan thé vién chirc, si quan, ngudi lao dong, ngudi hoc Nha trudng.

Piéu 3. Giai thich tir ngir

Trong Quyét dinh nay, cac tir ngit dudi day duge hiéu nhu sau:

1. Hop, hoi nghi (gol chung la hop) 1a mét hinh thic cua hoat d(")ng quéan ly,
mot cach thic giai quyét cong viée, thong qua dé Hiéu truorng hodc nguoi dugce uy
quyeén truc tiép thuc hién su lanh dao, chi dao, didu hanh giai quyét cac cong viéc
thudc chirc nang, nhiém vu, quyen han ctia Nha truong theo quy dinh ctia phap luét.

2. Hop tham muu, tu vén la cugc hop dé Hiéu trudng hodc ngum duogc iy quyén
nghe, trao dbi cc y kién, d& xuét va kién nghi cia cac don vi cdp dudi, ciia cac
chuyén gia, nha khoa hoc nhim cé di thong tin, thém céc co s8, cin ctr trude khi ra
quyét dinh theo chtrc néng, thdm quyén.

3. Hop giai quyét cong viéc la cudc hop cua Hiéu truong hodc nguoi duge uy
quyén voi trudng, pho don vi cép dudi hodc véi vién chic, si quan, ngu’ol lao dong
cua nha truong dé giai quyét cong viéc thuong xuyén hodc ban giai quyet nhiing
vudng mac trong hoat dong quan ly, diéu hanh; thdng nhét y kién chi dao giai quyet
nhiing cdng vi€c ¢ tinh chét quan trong, phirc tap, 1ién quan dén nhiém vu ctia nhiéu
cAp, nhiéu nganh; xir ly nhimg ndi dung con ¢o y kién khac nhau trude khi ban hanh



quyet dinh, nhitng ndi dung vuot qua thim quyén cia cap duéi hodc dé danh gia tai
chd vé tinh hinh thuce hién c4c nhiém vu cong tac cua cap dudi.

4. Hop chuyén mén 1a cudc hop dé trao ddi, thao luén nhitng van dé thuoc vé
chuyén mén k¥ thuat, nghiép vu, chuong trinh, ké hoach, béo cdo.

5. Hop giao ban thang la cu¢c hop giita Bi thu Pang ty - Chu tich Hoi dong
truc‘mg Ban Giam hiéu; Chu tich cong doan, Bi thu Doan thanh nién véi trudng,
pho céc don vi phong, khoa, trung tdm, bé mén, tram y té dé ndm tinh hinh trién khai
thuc hién nhiém vu cong tac; trao ddi y kién va thuc hién chi dao giai quyét cac cong
viéc thuong xuyén.

6. Hop giao ban chung la cudc hop gitra Bi thu Pang uy - Chu tich Hoi déng
tmo*ng Ban Gidm hiéu véi Chu tich cong doan, Bi thu Doan thanh nién, trudng cac
don vi phong, khoa, trung tam, dé tr1en khai thyc hién nhiém vu céng tac; trao doi y
kién va thuc hién chi dao gidi quyét céc cong viée thuong xuyén.

7. Hop diéu phdi xir Iy cong viéc 1a cude hop do nguoi dugc Hiéu truong, Pho
Hiéu trudng ty nhiém chu tri hop véi cac don vi lién quan dé trao doi nhing van dé
con ¢6 y kién khac nhau, théng nhét y kién trinh co quan c6 thdm quyén xem Xét,
quyét dinh cong viéc.

8. Hop tép hudn, trién khai (hoi nghi tap huén, trién khai) 1a cudc hop dé quén
triét, thong nhat nhan thtrc va hanh dong vé ndi dung va tinh than céc chu truong,
chinh séch 16n, quan trong ctia Dang va Nha nudc trong Nha truong.

9. Hop so két, tong két (hoi nghi so két, tong két) 1a cude hop dé kiém diém,
danh gla tinh hinh va két qua thue hién nhiém vu cOng tac sau thang, hang nam hoic
mot giai doan va ban phuong hudng nhiém vu cong tac cho sau thang, nam téi hoic
mot giai doan cuia Nha truong, don vi.

10. Hop chuyén dé Ia cudc hop dé ban, trién khai hoic so két, tbng két viéc
thuc hién mét chu truong, chinh sach quan trong trén pham vi toan trudng, mot s6
don vi nhit dinh.

11. Hop truc tlep 1a hinh thirc hop ma ngudi chu tri va nguoi tham du c6 mit
tai cing mét dia d1ern mét phong hop dé t chirc cude hop.

12. Hop truc tuyén la hinh thirc hop dugc thuc hién qua viéc ung dung cac phan
mém, website hoic qua tong dai hoi thoai thong qua mang truyén sb liéu chuyén
dung, mang ndi bo (mang WAN) hogc mang internet dé nhiing nguoi ¢ vi tri dia ly
khic nhau cé thé cling tham gia cudc hop tlr xa, ma & d6 ho c6 thé nghe, néi, nhin
thdy nhau nhu dang & chung mdt phong hop.

13. Nguoi chu tri cuge hop 1a Hi¢u tru‘(mg, Pho Hiéu trudng, nguoi dung dau
hoac cap phé ctia ngudi dimg dau cac don vi, t6 chirc quy dinh tai Piéu 3 Quy dinh
nay diéu hanh cudc hop, dua ra y kién két luan cudc hop.

14. Nguoi tham du cude hop 1a mdt trong céc thanh phan: duoc moi hop; dai
dién cho co quan, don vi duge mai hop; duoc uy quyén di du cude hop.

15. Cudc hop ctia Ban Gidm hiéu 1a cudc hop ndi bo do Hiéu ch tri.

16. Cudc hop ctia cac don vi la cudc hop do trudng, hodc phd trudong don vi
chu tri.

Piéu 4. Nguyén tiic tb chire cudc hop



1. Giai quyét cong viée dung thim quyen tur chu, tu chiu trach nhiém trong
viéc thuc hién nhiém vu, quyen han dugc giao, cap trén khong can thiép va giai quyét
cong vigc thudce tham quyén cua cap dudi va cép dudi khong chuyén cong viée thude
tham quyén 1én cho cdp trén giai quyét.

2. Tuan thu phép luat, tap trung dan chi; cong khai, minh bach va bao dam bi
mdt nha nude theo quy dinh cua phap luat.

3. T6 chirc cudc hop theo ké hoach cOng tac hodc khi thue sy can thiét phu hop
v6i tinh chat, yéu cau va noi dung cua van dé, cong viéc can gIal quyet v6i tinh chét
va dic diém vé t6 chirc, hoat dong ciia Truong va timg don vi.

4. Xac dinh rd muc dich, yéu cau, ndi dung, thanh phé“m tham du; dé cao va thuc
hién nghiém tuc trach nhiém ca nhéan trong chi dao, chu tri, tham du cudc hop, trach
nhiém cua céc co quan bao dam, phuc vu cudc hop.

5. Long ghép, két hop cac loai cudce hop ¢6 ndi dung lién quan véi nhau hop 1y;
ddy manh tung dung cong nghé thong tin trong viéc td chirc hop; cai tién, don gian
hoa thu tuc trong td chic cudc hop; bao dam chét lugng, hiéu qua, thiét thue, tiét
ki€m, khong pho truong, hinh thirc.

6. Khong lam anh hudng dén céc hoat dong cong vu khéc cia co quan, to chirc,
ngudi c6 thdm quyén, viéc tiép nhan va giai quyét thi tuc hanh chinh cho céng déan
va to chirc theo quy dinh ctia phép luat.

Piéu 5. Trach nhiém ciia truéng cac don vi trong thue hién cac bién phap
dé nang cao Chét lwgng, hiéu qua cic cude hop va thwe hanh tiét kiém chéng
lang phi trong to chirc hop.

1. Trién khai mg dung khoa hoc va cong nghé, trudc hét 1a cdng nghé thong
tin trong cong tac lanh dao, chi dao, diéu hanh. Viéc thu thap, trao ddi, ph01 hop xtr
ly thong tin chu yéu thuc hién trén moi trudong mang. Tang cudng va mé rong hinh
thirc hop truc tuyén.

2. Kiém tra thuong xuyén hoat déng ctia cac don vi cép duéi trong viéc thuc
hién cac quy dinh cta phép luat, cac van ban cua cap trén, tryc tiép chi dao, xtr Iy tai
chd nhiing cong viéc phét sinh c6 lién quan thudc thAm quyen

3. Tuén thu cdc quy dinh va chiu trach nhiém khi t6 chire cude hop; két luan rd
rang, cu thé vé ndi dung hop; theo ddi, don ddc, kiém tra viéc thyuc hién y kién két
luén, chi dao dugc dua ra tai cudc hop, kip thoi xtr ly nhiing véan dé méi phét sinh.

4. Chi dao chit ché viéc st dung kinh phi cho céc cudc hop theo quy dinh cua
phép luét.

Piéu 6. Cic truong hgp khong to chirc cude hop

1. Hop giai quyét cac cong viéc thuong xuyén trong tinh hinh c6 thién tai hodc
tinh trang khan cap.

2. Hop giai quyét cong viéc di duogc phap ludt quy dinh giai quyét bang cac
cach thurc khac khong phai thong qua cudc hop.

3. I—Iop nghe béo cdo tinh hinh thyuc hién nhiém vu cong tac cla cép duéi thay
thé cho viéc kiém tra truc tiép dbi vdi cac don vi clp dudi.

4. Hop két hO‘p véi tham quan, giao luu, nghi mat hodc dung hinh thirc hop dé
td chirc vui choi, giai tri cho vién chirc, si quan, ngudi lao dong.
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Chuwong II
QUY TRINH TO CHUC CUQC HQP

Diéu 7. Xac dinh hinh thie tb chire hop

1. Cén ctr vao noi dung, quy mo, thanh phan tham du, diéu kién phuong ti¢n
ky thudt, cong nghé, ngudi chu tri cude hop quyét dinh hinh thure t6 chirc hop truc
tiép hodc hop truc tuyén bao dam higu qua, thuan loi, tiét kiém va bao dam bi mat
nha nudc.

2. M rong hinh thiic hop truc tuyén dbi vdi cac cude hop co6 nhiéu thanh phan
tham dy nhu: Cudc hop tap huén; Hop khi c6 tinh hinh dién bién cua dich bénh
khong tap trung dong nguoi.

Piéu 8. Chuén bi noi dung cudc hop

1. Ngudi chu tri cude hop phan cong don vi chudn bi ndi dung cudc hop, bao
gbm thanh phan tham duy, thoi gian, ni dung cudc hop va chuan bj phuong an két
luén cude hop néu can thiét.

2. Nhimng vén dé lién quan dén nodi dung cude hop va nhiing néi dung, yéu cau
can trao ddi, tham khao y kién tai cudc hop phai duge chuan bj day du trude thanh
van ban va c6 chi dan vé pham vi luu hanh, cap d6 mat. Déi véi nhiing tai liu dai,
c6 nhiéu noi dung, thi 'ngoai ban toan vén con phai chuén bj thém ban tém tét noi dung.

3. Chuén bj Gidy moi (néu cn thiét) va phai dugc g trude ngay hop it nhét
la 03 ngay lam viéc, trir tru'ong hop hop d6t xuét.

Piéu 9. Thanh phan va s0 lwong nguoi tham dy cude hop

1. Tuy theo tinh chat, ndi dung, muc dich, yéu cdu clia cudc hop nguoi chu tri
hop quyét dinh thanh phan, s6 luong dai biéu tham du. Thanh phan du hop la nhiing
nguoi chiu trach nhiém chinh trong viéc chi dao, to chirc trién khai thuc hién, ngudi
trye tiép tham muru xtr ly va ngudi ¢6 lién quan tryuc tiép dén thyuc hién két luan cude hop.

2. Truong cac don vi dugc mo1i hop ¢6 trach nhiém ctr nguoi tham dy cude hop
dung thanh phan, ¢ du tham quyén, nang luc, trinh do dap irng ndi dung va yéu cau
cua cudc hop.

Truong hop nguoi duge triéu tap hodc dugc moi tham du la truong don vi
khong thé tham duy thi phdi bdo cdo nguoi chu tri cuge hop va néu dugc su dong v
thi iy quyén cho cép dudi cé du kha ning dép Umg néi dung va yéu cau cla cudc
hop di thay

Diéu 10. Thoi gian tién hanh cudc hop

Thoi glan tién hanh mét cude hop dugc quy dinh nhu sau:

1. Hop giao ban, hop giai quyét cong viéc, hop tham muu, tur van, hop diéu phéi
khoéng qué mét phan hai ngay lam viéc.

2. Hop chuyén mén tir mét budi lam viéc dén 01 ngay, truong hop déi voi
nhitng dé 4n, dy an 16m, phirc tap thi ¢6 thé kéo dai thoi gian hon.

3. Hop so két, tong két cong tac khong qua 01 ngay.

4. Hop chuyén dé khéng qua 01 ngay tuy theo tinh chét va ndi dung cua chuyén dé.

- 8 Hop tap hudn, trién khai tir 1 dén 2 ngay.

Piéu 11. Nhirng yéu cau vé tién hanh cugc hop

1. Mbi cude hop ¢6 thé két hop giai quyét nhidu noi dung, str dung nhiéu hinh
thirc va cach thirc tién hanh phu hop véi tinh chét, yéu cu cua timg vén dé va diéu




kién hoan canh cy thé do nguoi co thim quyén t6 chic cudc hop quyét dinh dé tiét
kiém thoi gian, bio dam chat lu'cmg va hiéu qua giai quyét cong viée.

2. Ngu’m chu tri hodc ngudi duge phén cong chi trinh bay tom tit noi dung cua
dé an, dyu an, van dé dugc dua ra cude hop hodc chi néu nhimg vén dé con y kién
khac nhau, khong doc toan van tai liéu, van ban cia cudc hop, khong trinh bay toan
bo ndi dung chi tiét van dé can xir ly tai cudc hop.

3. Viéc phat bleu trao dbi y kién tai cudc hop phai tap trung vao ndi dung cua
cudc hop, nhimg véan dé dang con nhimg ¥ kién khac nhau dé dé xuét nhitng bién
phap xu ly.

4. Y kién két luan cua nguoi chu tri cuge hop phai rd rang va cu thé, thé hién
duogc day du tinh chét, néi dung va yéu ciu cia cude hop.

Piéu 12. Trich nhiém cia nguwoi chi tri cudc hop

1. Quan triét muc dich, yéu cau, ndi dung chuong trinh, thoi gian cua cudc hop.

2. Xac dinh thoi gian t6i da cho ngudi tham du cudce hop trinh bay vy kién;
trudng hop gan hét thoi gian hop thi ¢ thé phat phiéu xin y kién gép y dé tong hop,
nghién curu.

3. Biéu hanh cudc hop theo chuong trinh nghi su da duogc cong bé trude cude
hop, phat huy dan chu trong thao luén; khuyén khich cac y kién c6 tinh chét phan
bién; tang cuong d6i thoai, trao 601 tranh luan truc tiép.

4. Co v kién két luan, quyét dinh khi két thic cudc hop. Noi dung két luén,
quyét dinh dua ra tai cidc hop phai rd rang, chat ché, 6 tinh kha thi gom céc ndi
dung sau:

a) Noi dung cdng viéc, tinh chit va tim quan trong ciia céng viéc;

b) Co quan, don vi, td chirc, c4 nhan chi tri thuc hién, co quan, don vi, t6 chic
ca nhan ph01 hop thuc hién;

¢) Thoi gian va 10 trinh thuc hién.

5. Chi dao thu hdi tai liéu c6 chi dan vé pham vi luu hanh ndi b9, tai lidu xdc
dinh cAp d6 méat da phét cho cac dai biéu tham du hop.

6. Giao trach nhiém cho co quan, don vi ra viin ban thong béo két luén hop (néu
can thiét).

7. Xem xét, quyét dinh viéc hodn hop, huy hop, thay ddi vé thoi gian, dia diém,
ndi dung, chuong trinh hop ddi véi cac truong hop sau:

a) Xay ra tinh hudng bét kha khang;

b) Cé y kién chi dao cua cép trén;

¢) Chua chuan bi kip vé ndi dung, co so vat chét hodc nhitng viéc can thiét khac
cho cudc hop;

d) Hop truc tuyen nhu‘ng c6 su cb dot xuét vé k¥ thuét, duong truyeén.

8. Quyét dinh ve viéc cho phép phong vién bdo chi cua trung uong, dia phuong
tham du va dua tin vé cudc hop.

Piéu 13. Trach nhiém ciia ngwdi tham du cude hop

1. Phan hdi vé&i don vi chu tri vé viéc tham du cude hop.

2. Nghién ctu tai liéu, van ban cta cudc hop nhan dugc trude khi dén du cude
hop va chuan bi trudc y kién phét biéu tai cudc hop.



3. Phai di du hop dung thanh phan, dén hop ding gi¢ va tham dy hét thoi gian
clia cudc hop Trudng hop vi nhu'ng Iy do d6t xuét va duoc su dong y cuia nguoi chu
tri thi nguoi tham dy duge roi cude hop trude khi cude hop két thuc.

4. Chap hanh ding cac quy dinh bao dam an ninh, trat tu, an toan va van hoa
cong sé. Trong qua trinh hop khéng lam vige neng khong lién quan dén néi dung hop.

5. Chi dugc phat biéu y kién khi nguoi chu tri cugc hop cho phép; trinh bay y
kién tham gia hogc tranh luan tai cudc hop phai ngén gon, dung chu d va khong
vugt qua thoi gian ma ngudi chu tri cude hop cho phep.

6. Trong truong hop duoc ctr di hop thay, y kién ctia ngudi du hop 14 v kién
chinh thirc ctia co quan, don vi va phai bdo céo két qua cude hop cho thu trudng co
quan, don vi dd cu minh di hop.

7. Khong cung cap thong tin, ndi dung cudc hop, tai liéu cho céc co quan, don
vi, ¢4 nhan khong c6 tham quyén hoic khong tryc tiép thuc hién cong viée lién quan
dén cude hop.

Diéu 14. Bién ban cudc hop va thong bao két quéa cudce hop

1. Nguoi chu tri hop quyet dinh viéc ghi bién ban, ghi 4m, ghi hinh cuéc hop.
Don vi ch tri t6 chire hop té chie ghi bién ban, ghi 4m, ghi hinh cudc hop theo chi
dao. Viéc luu trir tai liéu ghi 4m, ghi hinh cuge hop thue hién theo ding quy dinh.

2. Bién ban phai dugc ghi day du, chinh xac noi dung, dién bién cudc hop, gdm
nhitng ndi dung chinh sau day:

a) Nguoi chu tri va danh sach nhimg nguoi tham du cé mit tai cude hop;

b) Trinh ty, dién bién, noi dung, van dé duoc trinh bay va thao luan tai cudc hop;

c) Y kién phat biéu cua nhing ngudi tham du hop;

d) Cac két qua bidu quyet (néu cd);

d) Ket luén ctia nguoi chu tri hop va cac quyet dinh dugc dua ra tai cude hop.

3. Pbi v6i cac cude hop cén ra thong bo két luan, can cu chi dao cua nguoi
chu tri cuge hop, co quan, don vi dugc giao trach nhiém phai ra thong bao két lun
cudc hop bang vén ban, giri cho céc co quan, don vi, ca nhan ¢6 lién quan biét, thuc
hién trong vong 05 ngay lam viéc sau ngay két thuc hop.

Piéu 15. Trach nhiém trién Kkhai thuc hlen va theo doi, don doc, kiém tra,
giam sat viéc thuce hién thong bao két luén, quyét dinh duge dua ra tai cuge hop

1. Trudng cac don vi c6 trach nhiém t6 chirc trién khai thuc hién thong bao két
luén, quyet dinh duoc dua ra tai cudc hop thugc pham vi, trach nhiém cua don vi
minh. Péi véi nhiing céng viéc can thuc hién khan truong, cac don vi cén clr vao chi
dao ctia nguoi chu tri cudc hop dé t6 chirc thuc hién ma khéng cho thong bao két luan.

2. Céce don vi ¢6 trach nhiém theo di, dén doc thuc hién thong bao két luén,
quyét dinh ctia Hiéu truong, Pho Higu trudng; dinh ky hang thang, hang quy, téng
hop, ra soat, kiém tra tinh hinh thuc hién, bdo céo lanh dao Trudng va thong béo cho
don vi c6 trach nhiém thyc hi¢n biét, thuc hién.

3. C4 nhan, t6 chirc tham du cudc hop hodc c6 lién quan dén thuc hién két luén,
quyét dinh tai cudc hop c6 trach nhiém thyc hién, gidm sat viéc thuc hién va kip thoi
phan 4nh dn lanh dao c6 thAm quyen néu céc két luan, quyét dinh cta cudc hop
khoéng dugc cac co quan, don vi ¢6 lién quan thuc hién nghiém tlc, ding thoi han.
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TRACH NHIEM VA PIEU KHOAN THI HANH
Piéu 16. Phong Hanh chinh - Téng hop
1. Tham muu to chite thuc hién céc quy dinh vé to chire cude hop do Hiéu
trudng, Pho Hiéu trudng theo quy dinh.
2. Huéng dén, dén dbc kiém tra cac don vi trong viée thuc hién Quyét dinh nay.
3. Xay dung chuyén muc riéng vé théng béo hop trén Cong Thong tin dién tr
ctia truong dé dang tai gidy moi hop, chuong trinh, tai liéu déi v6i nhitng cude hop
theo chi dao cua Hiéu trudng.
4. Chudn bi dia diém, phong 6c, make, nuéc uéng theo quy mé, pham vi timg
cudc hop.
Piéu 17. Phong Quan tri - Thiét bi
1. Huéng dan viéc xay dung, trién khai ha ti’mg mang va hé théng thiét bi; tiéu
chuan k¥ thuat két ndi cac hé théng hdi nghi truyén hinh truc tuyén; ung dung cong
nghé thong tin phuc vu cac cude hop truc tuyén.
2. Chu tri, phéi hop v6i Phong Hanh chinh - Téng hop thue hién céc bién phép
bao dam an toan théng tin cudce hop truc tuyén.
3. Chuén bi dién, nudc, 4m thanh, 4nh sang, két ndi Internet theo quy md, pham
vi tung cudc hop.
Piéu 18. Phong To chirc can b
1. C6 trach nhiém diém danh cac thanh vién tham du dbi véi cac cude hop toan
truong.
3. Theo dbi, giam sat cac thanh vién thuc hién y thirc hdi hop.
Piéu 19. Trach nhiém cia truéng cic don vi
1. Chi dao viéc thuc hién cac quy dinh vé& t6 chirc hop trong hoat déng ctia don
vi minh va bao cao Hiéu truéng vé viée td chirc cac cude hop, cac bién phép nang
cao chat lugng cudc hop, giam sd luong cude hop duge thuce hién tai don vi.
2. Thi hanh céc bién phap ddi méi sy chi dao, diéu hanh dé giam bét, cai tién
va ning cao chét lugng, hiéu qua cac cude hop.
3. Xay dung, trién khai ha tAng mang va hé thng thiét bi, img dung céng nghé
phuc v cudc hop truc tuyén cia BGH.
Piéu 20. Hiéu luc thi hanh
1. Quy dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh tir ngay ky, trong qua trinh trién khai, cé
vucmg mac de nghi truong cac don vi trao d6i, phan hoi vé phong HCTH dé phbi
hop giai quyét //}/
Noi nhin:
- Nhu Diéu 3;
- Cac PHT(dé p/h chi dao);

- Céng théng tin dién tir trudng;
- Luu VT.







